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Smernica o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov k zakazkam
s nizkou hodnotou podl'a ust. § 117 zdkona & 343/2015 Z. z.

o verejnom obstardvani

PRVA CAST
Vieobecné ustanovenia

Smernica o verejnom obstardvani je vnutroorganizatnou normou, ktora upravuje a
zjednocuje postup verejného obstaravatela v konani podla ustanoveni zdkona
&.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov
(dalej len zékon).

Smernica o verejnom obstaravani upravuje prava a povinnosti  verejného
obstaravatel'a, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Utelom tejto smernice je uprava postupu verejnc¢ho obstaravatela podla vyssie
uvedeného zékona tak, aby bol zachovany legislativny rémec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smernica je vyddvana Statutirnym zastupcom verejného
obstaravatel'a, ktory je opravneny ju menit’ a dopinat’ dodatkami.

Téato smernica je zavizna pre vietky poverené osoby verejného obstaravatel’a, ktoré su
pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podla ustanoveni zakona ¢&. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstaravatel'a, sivisiace s verejnym obstardvanim, ktoré nie su
upravené touto smernicou sa riadia zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Definicia zékladnych pojmov:

e Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
Gspesnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto&nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

e Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ulast vo verejnom
obstaravani.

e Uch4dzat je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

e Predpokladans hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstardvatel a obstaravatel' uréia predpokladanu hodnotu zékazky na
zéklade udajov a informécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zékazky. Ak nemé verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ udaje podl'a druhej vety
k dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu na zklade udajov ziskanych prieskumom
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trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladana hodnota zékazKy je platna v ¢ase odoslania oznamenia o
vyhlaseni verejného obstar4vania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaZ
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZzaduje, predpokladana
hodnota je platné v ¢ase zacatia postupu zadavania zékazky.

« Finanéné limity upravuje zakon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.

Z4kazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

DRUHA CAST
Organizicia procesu verejného obstarivania

Zakon & 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov uréuje prislusnymi ustanoveniami verejnému
obstaravatelovi aplikovat” vhodny postup zad4vania zakazky v zavislosti od typu
zékazky a od predpokladanej hodnoty zékazky.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadévani zékaziek postupovat’ podla zakona ¢.
343/2015 Z. z. amusi dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie hospodarskych — subjektov, princip transparentnosti,  princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zdkona je verejny obstaravatel' opravneny vykonavat ¢innosti vo verejnom
obstaravani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si moze tieto
innosti nechat zabezpetit dodavatel'sky prostrednictvom externych osob alebo
subjektov.

Cinnosti vykonévané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa tykaju
zékaziek nadlimitnych a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zékazky bez vyuzitia
clektronického trhoviska) zakona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou
a podlimitnu zakazku podla §109 (Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického
trhoviska) zékona o verejnom obstardvani si vykonava verejny obstaravatel' bud’
prostrednictvom uréenych poverenych osob alebo prostrednictvom externych osob,
ktoré v takomto pripade zabezpetia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavaju
na zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou
alebo subjektom, st na rozhodnuti $tatutarneho organu verejného obstaravatel'a.

Obligatrnou nalezitostou takéhoto zmluvného vztahu je zavdzok vykonavat ¢innosti
pre verejného obstaravatel'a v zmysle zdkona riadne a vcas, vyhotovovat’ vSetku
potrebnii pisomnu dokumentaciu pre verejného obstarédvatel'a azodpovedat' za
vysledok svojej vykonanej &innosti.
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Extern4 osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vzt'ahu v zastupeni verejného
obstaravatela vo verejnom obstardvani zabezpeCi splnenie v3etkych zdkonnych
povinnosti vyplyvajucich pre verejného obstaravatel'a.

V3etky pisomnosti a dokumenty po ukon¢eni postupu v zmysle zakona a po podpisani
zmluvy odovzdd externd osoba Statutarnemu zastupcovi verejného obstaravatela,
ktory tito dokumentéciu uchovava a vedie jej evidenciu.

TRETIA CAST
Zadavanie zakaziek

Tato &ast smernice upravuje postupy verejného obstaravatel'a vo verejnom obstardvani
pri zadévani zdkazky s nizkou hodnotou podla §117 zakona o verejnom obstaravani.

Vyhlasovanie verejného obstardvania pre zékazky snizkou hodnotou sa moZe
realizovat’ na zéklade rozhodnutia Statutarneho zastupcu verejného obstaravatel'a. Pri
zadavani zdkazky snizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel' tak, aby
vynalozené néklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

Verejny obstaravatel si stanovil z hladiska dodrziavania pravidiel efektivnosti
a hospodérnosti  vynakladania prostriedkov  na obstaranie zdkaziek s nizkymi
hodnotami hrani¢né limity, pri ktorych bude vykondvat' postup podl'a zdkona ¢.
343/2015 Z. 7. 0 verejnom obstaravani a to uskutoéfiovat’ prieskum trhu nasledovnym
sposobom v zmysle predpokladane; hodnoty zékazky:

a. Tovary. sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou niZSou ako 2 500.-
EUR bez DPH sa obstaravaji tak, aby bolo zabezpecene, Ze vynalozené naklady
na obstaranie predmetu zdkazky si primerané jeho kvalite a cene, avSak bez
povinnosti spracovania dokumentécie o prieskume trhu. Verejny obstaravatel je
povinny postupovat pri vybere dodavatela na zdkazku s nizkou hodnotou tak,
aby vynaloZenie nakladov na zdkazku bolo hospodarne, efektivne, G¢inné
a ucelné.

Odportcany postup:

o telefonicky prieskum,

e komunikécia s dodavatel'mi,

e porovnanie dostupnych cennikov na webe pre danu sluzbu/tovar,

e porovnanie predloZenych cenovych pontk pri tovaroch a sluzbach beznej
dostupnosti),

e prostrednictvom  elektronickych nakupnych portalov  (Elektronicky
kontrakta¢ny systém, TENDERnet.
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